Doctor

Guatemala 30 de Diciembre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Respetable Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
‘Profesionales No. 2038-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 1052-2016,
correspondiente al mes de Diciembre del 2016 y paré el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “A” 00005.

Actividades Realizadas:

A.

E.

Apoyar en el desarrollo de procesos para mejorar la planificacién, control y
ejecucion de pago de prestaciones laborales del personal cesado de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo y dar seguimiento a los requerimientos de acceso a informacion
ptblica.

Atender consultas internas y externas de competencia a la Delegacidn de Recursos
Humanos relacionadas a pago de prestaciones y personal de nuevo ingreso.
Apovyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta administracién de los
gafetes asignados al personal de nuevo ingreso.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados obtenidos

Apoyo en la elaboracién de Gafetes para personal de nuevo ingreso.

Apoyo en la Coordinacién de la entrega de la informacién publica requerida a la
Delegacién de Recursos Humanos del Deporte, en forma fisica y digital.

Apoyo a la seccion de prestaciones en la integracién de expedientes para los pagos

~ correspondientes de prestaciones laborales e indemnizaciones.

Brindar apoyo en la orientacién de los lineamientos a seguir por el personal de
nuevo ingreso.



5. Apoyo en la elaboracion de actas administrativas del IGSS.
6. Apoyo en la elaboracién de informes semanales para la Direccién General de
Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.

HUGO LEONEIAREVALO CASTELLANOS




Doctor

Guatemala 30 de Diciembre de 2016

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho _

Respetable Viceministro

Delam

anera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe FINAL

DE ACTIVIDADES conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales No. 2038-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 1052-
2016, correspondiente al periodo del 2 de Noviembre al 31 de Diciembre del 2016.

NOVIEMBRE

A.

Apovyar ‘en el desarrollo de procesos para mejorar la planificacién, control y
ejecucion de pago de prestaciones laborales del personal cesado de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

B. Brindar apoyo y dar seguimiento a los requerimientos de acceso a informacion
ptblica.

C. Atender consultas internas 'y externas de competencia a la Delegacion de Recursos
Humanos relacionadas a pago de prestacionesy personal de nuevo ingreso.

D. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta administracién‘ de los

. gafetes asignados al personal de nuevo ingreso.
E. Otras relacionadas a los servicios que presta.
DICIEMBRE

A. Apoyar en el desarrollo de procesos para mejorar la planificacién, control y
ejecucién de pago de prestaciones laborales del personal cesado de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

B. Brindar apoyo y dar seguimiento a los requerimientos de acceso a informacion

i

publica. |



C. Atender consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Recursos
Humanos relacionadas a pago de prestaciones y personal de nuevo ingreso.

D. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta administracion de los
gafetes asignados al personal de nuevo ingreso.

E. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Vo.Bo

Ministerio de Cultura y Deportes




Doctor

Guatemala 30 de Diciembre de 2016

INFORME FINAL DE RESULTADOS

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Rgspetable Viceministro

Delam

anera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme FINAL

DE RESULTADOS conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales No. 2038-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 1052-
2016, correspondiente al periodo del 2 de Noviembre al 31 de Diciembre del 2016.

NOVIEMBRE

1
2.

Apoyo en la elaboracién de Gafetes para personal de nuevo ingreso.

Apoyo en la Coordinacién de la entrega de la informacién publica requerida a la
Delegaéién de Recursos Humanos del Deporte, en forma fisica y digital.

Apovyo a la seccién de prestaciones en la integracién de expedientes para los pagos
correspondientes de prestaciones laborales e indemnizaciones.

Brindar apoyo en la orientacion de los lineamientos a seguir por el personal de
nuevo ingreso.

Apoyo en la elaboracién de actas administrativas del IGSS.

Apoyo en la elaboracion de informes semanales para la Direccion General de
Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.

Apovyo en la entrega de informacién a las distintas Delegaciones y Direcciones de la
Direccién general del Deporte y la Recreacion.

DICIEMBRE

L
2.

Apoyo en la elaboracién de Gafetes para personal de nuevo ingreso.
Apoyo en la Coordinacién de la entrega de la informacién publica requerida a la
Delegacion de Recursos Humanos del Deporte, en forma fisica y digital.



3. Apoyo a la seccién de prestaciones en la integracién de expedientes para los pagos
“correspondientes de prestaciones laborales e indemnizaciones.
4. Brindar apoyo en la orientacién de los lineamientos a seguir por el personal de
nuevo ingreso.
5. Apoyo en la elaboracion de actas administrativas del I1GSS.
6. Apoyo en la elaboracion de informes semanales para la Direccidn General de
Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.
7. Apoyo en la entrega de informacidn a las distintas Delegaciones y Direcciones de la
Direccion general del Deporte y la Recreacion.

HUGO LEONEL AREVALO CASTELLANOS

dc. LuisEnriquOvando Ortic
Delegado de Recur3os Humanos

Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes




